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1. INSTRUCTIONS DE LA PREQUALIFICATION

1.1 Introduction

ADRA DRC invite les fournisseurs intéressés et éligibles a postuler pour une préqualification des fournisseurs en indiquant la catégorie de biens et services qu’ils
souhaitent fournir. Les fournisseurs existants qui souhaitent &tre retenus doivent également présenter une nouvelle demande et soumettre les informations
demandées dans le document de préqualification.

- NOM DE L’OFFRE : PREQUALIFICATION DES FOURNISSEURS DES BIENS ET DES SERVICES POUR L’EXERCICE 2024-2025 (Juillet 2024 - Juin 2025)
- LA LISTE DES CATEGORIES D’ACHAT
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N° | REFERENCE DES CATEGORIES DESCRIPTION DES CATEGORIES DES APPROVISIONNEMENTS
DES BIENS ET SERVICES DES
APPROVISIONNEMENTS
i | ADRA DRC-1 Fourniture de services de distribution de cash (Mobile Money, Transfert bancaire, Pepele, distribution directe
de cash, agence de transfert d’argent, etc.)
2 ADRA DRC-2 Fourniture de services de Restauration, Location Salles, etc.
3 ADRA-DRC-3 Fourniture de services des Agences de Voyage
4 ADRA-DRC-4 Fourniture de matériels Agricoles, Pisciculture, Elevage, Engrais et Semences
5 ADRA-DRC-5 Fourniture de matériaux de Construction et matériaux d’infrastructu re routier, de cantonnage manuel, etc.
6 ADRA-DRC-6 Fourniture de Location d’engin de réhabilitation des routes de desserte agricole
7 ADRA-DRC-7 Fourniture de matériaux et Kits Wash
8 ADRA-DRC-8 ENTREPRISE DE CONSTRUCTION, DE FORAGE, DE GENIE CIVIL, D’ARCHITECTURE, etc.
9 ADRA-DRC-9 ENTREPRISE DE MENUISIERIE, DE FABRICATION DES EQUIPEMENTS EN BOIS, DE SOUDURE, etc.
10 ADRA-DRC-10 Fourniture et livraison de papeterie générale et autres fournitures des Bureaux
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11 ADRA-DRC-11 Fourniture des services de transport :
- Location des véhicules de terrain Jeep 4*4
- Location de voiture
12 ADRA-DRC-12 Fourniture de services d’impression, reliure en masse, conception créative et production de matériaux de
visibilité tels que papeterie de marque, fardes, banderoles, badge, autocollants, cartes de visite, Flyers, Roll
up, T-Shirt, enseigne, kepi, Polo, etc....
13 ADRA-DRC-13 Fourniture d’équipements, accessoires et consommables informatiques
14 ADRA-DRC-14 Fournitures des services d’entretien de vehicules/Services de garage dans les endroits suivants
15 ADRA-DRC-15 Fourniture des services des médias, publicité, communication, couverture médiatique, de thétre, etc.
16 ADRA-DRC-16 Fourniture des services de sécurité pour les véhicules (Alarmes, GPS, etc.)
17 ADRA-DRC-17 Fourniture des équipements, meubles et mobilier pour les bureaux
18 ADRA-DRC-18 Fourniture des équipements contre I'incendie et prestation des services d’entretien d’équipement d’incendie
19 ADRA-DRC-19 Fourniture des Pieces de rechange, huiles, Kits d’outillage pour les véhicules
20 ADRA-DRC-20 Fourniture des services d’installations téléphoniques (central et autres accessoires, etc.)
21 ADRA-DRC-21 Fourniture d’internet haut débit
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22 ADRA-DRC-22 Fourniture de services de lavage des véhicules

23 ADRA-DRC-23 Fourniture de services d’entretien des climatiseurs pour les bureaux

24 ADRA-DRC-24 Fourniture des services de dédouanement en autres services administratifs connexes (renouvellement plaques
IT, etc.)

25 ADRA-DRC-25 Prestation de services d’enlévement des immondices aux bureaux

26 ADRA-DRC-26 Fourniture des Services d’entretien et de réparation des équipements et matériels de Bureau (Imprimante,

matériels informatiques, etc.)

27 ADRA-DRC-27 Fourniture des services de plomberie, évacuation des immondices, petites réparations et d’électricité pour les
bureaux
28 ADRA-DRC-28 Fourniture des produits de nettoyage et entretien de bureaux (Papiers hygiéniques, Eau minérale, Balai, Savon

liquide, serviette, poubelle etc.)

Les documents de référence complétés, dans une enveloppe neutre et cachetée, clairement identifiés par la catégorie concernée, doivent étre adressés a
I'attention du Comite des Approvisionnements de 'ONG ADRA DR Congo, sis avenue des Ecuries, Numéro 1995, de I'avenue des Ecuries, derriére le TASOK,
Commune de Ngaliema, a Kinshasa, RD Congo ; et étre déposé et placé dans la boite d'appel d'offres a la réception au plus tard le 20 Juillet 2024 3 10h30, heure
locale. Les documents seront ouverts 3 partir de 11h30 et les candidats ou leurs agents seront libres d'y assister.

1.2 Objectif de la préqualification
L'objectif principal de la préqualification est de maintenir un registre des fournisseurs et prestataires de services pour ADRA DRC au fur et a mesure en fonction

de besoins par le biais des devis/offres pour I'exercice Fiscal 2024/2025 (Juillet 2024 3 Juin 2025). g

f
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1.3 Enregistrement des fournisseurs/Prestataires de services
ADRA DRC n’enregistrera que les fou rnisseurs/prestataires des services qui répondent aux critéres énoncés dans ce document.

1.4 Invitation pour la préqualification
Les fournisseurs/prestataires de services enregistrés aupres du Registre des commerces en vertu des lois de République Démocratique du Congo en ce qui

concerne les marchandises ou les services sont invités 3 soumettre les documents de préqualification a I'adresse e-mail fournie pour étre préqualifiés pour la
soumission des devis. Les fournisseu rs/prestataires de services potentiels doivent fournir les informations obligatoires pour la préqualification.

1.5 Expérience
Les fournisseurs/prestataires de services potentiels doivent avoir entrepris avec succés la fourniture et la livraison d’articles/services similaires. Les

fournisseurs/prestaires de services potentiels doivent démontrer leur volonté et leur engagement a répondre aux critéres de préqualification.

1.6. Document pour la préqualification
Ce document comprend les formulaires de questionnaire et les documents requis des fournisseurs/prestataires de services potentiels. Pour étre pris en compte

pour la préqualification, les fournisseurs/prestataires de services doivent fournir toutes les informations demandées dans le présent document. Chaque
document de la soumission devra &tre fait sur papier entéte du soumissionnaire, tout remplissage a la main de ce cahier de préqualification sera considérer
comme étant nul. Les Documents Exiges devront présentes tels que repris dans cet appel d’offre.

1.7 Soumission des documents de préqualification
Tous les documents de préqualification com plétés et toutes les autres informations requises doivent &tre soumises dans une enveloppe fermée al'

apres : 1995, Avenue des Ecuries, Commune de Ngaliema, Kinshasa, RD Congo, au plus tard le 20 Juillet 2024 3 10 H 30, locale.

adresse ci-

1.8 Information Supplémentaires
ADRA DRC se réserve le droit de demander la soumission d’information supplémentaires aux soumissionnaires potentiels.
Les demandes de prix/offres/devis/pro-forma ne seront disponibles qu’aux soumissionnaires dont les qualifications seront acceptées par ADRA DRC aprés avoir

marqué au moins 75 points a 'issue de processus d’évaluation de préqualification. ﬁ
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2. REGLES BREVES DU CONTRAT

2.1. Cout du Contrat
Le contrat sera de type prix unitaire ou prix unitaire cumulé et quantités requises. Les quantités peuvent augmenter ou diminuer selon la demande.

2.2 Paiements
Tous les achats doivent s’effectuer a crédit pour un délai de paiement minimum de trente (30) jours ou selon ce qui peut étre stipulé dans I’

accord contractuel.
3.PREQUALIFICATION ET CONNAISSANCES DES DONNEES

3.1 Formulaires des données de la préqualification

Les formulaires du questionnaire joints PQ-1, PQ-2, PQ-3, PQ-4, PQ-5, PQ-6, PQ-7 doivent étre remplis par les soumissionnaires potentiels qui souhaitent étre
préqualifiés pour une offre spécifique.

N.B. Les formulaires de préqualification non remplis complétement/correctement et soumis de la maniére prescrite ne seront pas pris en considération. Tous
les documents faisant partie de la proposition doivent étre rédigés en francais, singés et estampés.

3.2 Qualification
Il est entendu et convenu que les données de préqualification sur les soumissionnaires potentiels seront utilisées par ADRA DRC pour déterminer, selon son

seul jugement et & sa discrétion, les qualifications des soumission naires potentiels a retenir en ce qui concerne la catégorie d’appel d’offres comme décrit.
Les soumissionnaires potentiels ne seront pas considérés comme qualifiés & moins que, selon le jugement d’ADRA DRC, ils possédent les capacités, I'expérience,
la disponibilité et I’adéquation ou le fonds de roulement pour exécuter de maniére satisfaisante le contrat de fourniture de biens et de services.

3.3 Critéres Essentiels pour la Préqualification

3.3.1 Expérience et Capacité
Les soumissionnaires potentiels doivent avoir au moins 2 ans d’expérience dans la fourniture de biens et services et articles connexes. Les fournisseurs

potentiels doivent faire preuve de compétence, de volonté et de capacité d’exécuter le contrat. @
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Les fournisseurs potentiels doivent démontrer une expérience et une capacité particuliéres a organiser I'approvisionnement et la livraison des articles ou des
services dans un délai bref.

3.3.2 Capacité Financiére

La situation financiére du fournisseur sera déterminée par le dernier état financier soumis avec les documents de préqualification ainsi que la lettre de référence
de leurs banquiers attestant leur capacité financiere. Les fournisseurs/prestataires de services potentiels seront pré-qualifiés sur la base des information
fournies.

3.3.3 Contrat de Performance du Passé ,
La performance du passé sera dument prise en considération lors de la préqualification des soumissionnaires. Les lettres de références des anciens clients

doivent étre incluses dans le formulaire PQ-4.

3.4 Soumission de la déclaration
La soumission de la déclaration doit inclure une déclaration assermentée (Formulaire PQ-5) par le soumissionnaire se portant garant de I'exactitude des

informations fournies.

3.5 Retrait de la préqualification . i
Si une condition survenait entre le moment ou I'entreprise et pré-qualifiée pour soumissionner et la date d’ouverture des plis qui pourrait modifier

considérablement les performances et la qualification du soumissionnaire ou la capacité de fonctionner, tel que, mais sans s’y limiter, une faillite, un
changement de propriétaire ou de nouveaux engagements, ADRA DRC se réserve le droit de rejeter I'offre d’un tel soumissionnaire, méme s'il peut été
initialement pré-qualifié.

3.6 Adresse et Enregistrement
Lentreprise doit avoir un local commercial fixe et étre enregistrée a la République Démocratique du Congo, avec un certificat d enregistrement, une

incorporation/un mémorandum et des statuts, dont des copies doivent étre fournies. ,g'
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L’entreprise doit prouver qu’elle a rem pli toutes ses obligations légales et qu’elle possede un certificat de conformité fiscale actuel.
3.7 Critéres de Qualification
Les fournisseurs doivent étre qualifiés sur la base des informations et des données marquées selon les formulaires suivants.

N° | Informations Requises Type de Points
Formulaire | Obtenus

1 Document d’enregistrement PQ-1 30

2 Données de préqualification PQ-2 10

3 Capacité Financiére PQ-3 10

4 Expériences similaires PQ-4 10

5 Déclaration Assermentée PQO-5 10

6 Questionnaire Confidentiel PQ-6 10

7 Liste des Marchandises/Articles/Services Clés PQ-7 10

8 Casier Judiciaire/Attestation d’absence des - 10
procédures Collectives
Total 100

3.8 Points de qualification
Les points de qualification sont 75 points et plus.

L'évaluation préliminaire des fournisseurs en 3,7 sera marquée sur 100. La note de passage pour I'évaluation préliminaire sera de 75/100 et plus. Tout
fournisseur qui obtient 75 points et plus sera retenu.

4.FORMULAIRE PQ-1 DOCUMENTS OBLIGATOIRE POUR L'ENREGISTREMENT 4’

Toutes les entreprises/Sociétés doivent fournir -
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a) Copie la Lettre d’assujettissement a la TVA si la société/entreprise est assujettie, sinon préciser que votre entreprise n’est assujettie a la TVA

b) Copie du NIF (Numéro d’identification Fiscale ou Numéro d’impot)

c) Copie du Registre de commerce et de Crédits immobiliers (RCMM)

d) Copie de la situation Fiscale a jour

e) Copie de I'affiliation a la CNSS

f) Liste des contrats en cours (Biens/Services)

g) Lettres de recommandation de trois de vos principaux clients indiquant la ou les personnes-ressources et leur numéro de téléphone

h) Les entreprises de transport doivent joindre la preuve d’avoir pris toutes les couvertures d’assu rance, les documents de transport, etc.

i) Lorsque cela est obligatoire pour ma prestation de services, I'entreprise/la société doit fournir une preuve d’enregistrement avec les organismes (USAID,
Banque Mondiale, etc.)

j) Le casier judiciaire ou I’'absence des poursuites judiciaires en cours de validité

k) Les certificats foetaux sanitaires pour les entreprises et société de la catégorie Agriculture

) Les autorisations et attestation des ITPR et des Architectes pour toutes les entreprises de construction

N.B : Les fournisseurs potentiels doivent avoir des locaux, une Licence commerciale valide et satisfaire a toutes les autres exigences du gouvernement
congolais pour s’engager dans les affaires. Ceux qui sont exemptés de cette exigence devraient en fournir la preuve.

5. FORMULAIRE PQ-2 DONNEES DE PREQUALIFICATION
1. Identification du N B B 0000, 0553 e sermmmmsamsemsome e s st e 5 i B eSS

e TUe e TR e T oL SO O ’ﬁ
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Adresse Compléte du Bureau...........................

L N | S
Numéro de Téléphone.............

Personne de CoNtrat ........o.oueeeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee

TIPS vsvnmmessies

2. Equivalent de la valeur nette..........oo.ov...........

3. Référence Bancaire et B S S B i0i0iiimnmeeormsneamesmasmsen e sy e R S A S GBS

6. FORMULAIRE PQ-3 CAPACITE FINANCIERE

Joignez une copie du dernier état financier donnant un résumé de I’actif et du passif a court terme/ ou tout autre soutien financier ainsi que I'attestation de
capacité financiére de votre banque. 6{

7. FORMULAIRE PQ-4 EXPERIENCES SIMILAIRES
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Nom des clients dans les deux derniéres années

1. Nom du 1* Client (Organisation)

1)
I
1)
V)
V)
)

NOM de F'OrganiSation............oovueeuerueee oo e

Adresse de I'Organisation...............

Nom de la Personne de Contact dans cette 0rganisation ...

Numéro de Téléphone de I'organisation..................
ValeUF AU CONTIAt..... oo e e

Date du Contrat DB s icsaiinsntinsmomss s snsasombcessmsesns s s omissn iS5 B e eSS

2. Nom du 2*™e Client (Organisation)

1)

1)

1)

V)

V)

Nom de I'Organisation.............ueeceeeeeeeeeeeeeseeeeeeeesoeoooeeooo,

Adresse de 3 C il

Nom de la Personne de contact dans I'organisation dans oLy 15 o T

Numéro de Téléphone de e S

Valeur du CONEIat. ...
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Vi) Date du Contrat 0 fccircrncsi e 05 b Bty o semss s S s S

3. Nom du 3*™e Client (Organisation)
) Nom de I'organisation................c.oweeeeeeeee oo

) pleli= R T LT i

1) Nom de la Personne de Contact dans P O BANTSALION.....eeeeeee ettt

\%} Numéro de Téléphone de Contact dans I'organisation....
V) Valeur du CONtrat.. ... e

Vi) Date du CONLrat (DALE).........cuueeuveeeeeeeeces s ceeeeseeeese e e seees e e eeeeeseeseesseeen
8. FORMULAIRE PQ-5 DECLARATION ASSERMENTEE

Aprés avoir étudié les informations de préqualification, nous déclarons par la présente :

a) Lesinformations fournies dans notre candidature sont exactes au meilleur de notre connaissance.
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b) Qu’en cas de préqualification, nous reconnaissons que cela nous donne le droit de participer en temps voulu 3 la soumission d’une offre ou d’un devis
sur la base de dispositions dans les documents d’appel d’offres ou de devis a suivre.

c) Lorsque I'appel d’offres/devis est lancé et que les conditions juridiques, techniques, financiéres ou |a capacité contractuelle de I'entreprise changent,
nous vous en informerons et reconnaitrons votre droit de revoir la préqualification effectuée.

d) Nous joignons tous les documents et informations requis pour I'évaluation de préqualification
L. - L T S
Nom du candidat (Entreprise/Société) ......................

B SO ITEE DA i ictiisinmmesmmesmermespansossas s meom s st S eSS
SIBNALUNE ..o

(Nom complet et désignation de la personne qui signe et cachet ou seau)
9. FORMULAIRE PQ-6 QUESTIONNAIRE CONFIDENTEIEL

Vous étes prié de fournir les détails indiqués dans la partie 1 et soit la partie 2(a) ou 2(b) selon ce qui s’applique a votre type d’entreprise/Société.

¥

Vous étes avisé que donner de fausses informations sur ce formulaire constitue une infraction grave.

PARTIE 1 GENERAL
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Nom de I'Entreprise/Société..............cccoocu........

B I TR E IS L NI s enesimenonhomsmos a5

N® de 18 PArCelle..... ettt et st

AAresse POSTAlO...... ..o ere v eneseessen e mes e e s s

Naturede FERERSIISE o ammin

NOM de VOTre BaNQUE.......cooueeeermieereeeceeeeetcaeecas e e semes s tee e eee s seenns

PARTIE 2 (A) — PROPRIETAIRE UNIQUE

Nom Complet. ... snaiiisin

HIAEIONAIEE. ... it isenmasmmmmrrmmrarssormeenssmsenmmvassemsrn sy as

wiies s ABONCR s srivvainvseravins

L1, | - meee————————l 50 |1 3]J ]| [ e p——————————

cerreeenenes NTTRIEPRNONE. ...t e

cPABB e et e e e e e e

PaAYS A’ OFIGINE...oeeeecrcee et et ser s s e sr s e e srssessss b easns s

e e L L

PARTIE 2 (B) - PARTENARIAT
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NOM Nationalité/Citoyenneté Détails Actions
1)
2)
3)
4)
10. FORMULAIRE PQ-7 : Liste 15 Marchandises, Articles et Services Clés Fournis par le Soumissionnaire
NUMERO | DESIGNATION/DESCRIPTION/NOMS DES ARTICLES SPECIFICATION/NOM QUANTITE UNITE PRIX UNITAIRE EN
= TECHNIQUE/CONDITIONNEMENT DE MESURE DOLLARS
2
3
4
|5
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12

13

14

14

Signature & cachet du soumissionnaire .........cccccoovuuuecss
POUR ADRA RD CONGO

PHILIPPE AGBOVOR
DIRECTEUR PAYS Al
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